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Wijzigen Factuurbundel om kopie facturen in te stellen 
 

Permissie ‘Beheren’ op het contract waar de factuurbundel betrekking op heeft, is een 
voorwaarde om deze instellingen te wijzigen. 

 

5 stappen: 

1. Selecteer vanuit de menubalk ‘Facturatie’ en daarna ‘Factuurbundels’. 
2. Selecteer de klant die het betreft in de filter ‘Contracthouder’ en selecteer via het 

pijltje de factuurbundel die je wilt wijzigen. 
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3. Als de permissie ‘Beheren’ actief is, dan verschijnt na enkele seconden de knop 
‘Wijzigen’.  
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4. Selecteer ‘Verstuur een kopie van de factuur’ 
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5. Kies het emailadres en het format voor het versturen van de kopie factuur. 

 

 


