VATTENFALL

Wijzigen Factuurbundel om kopie facturen in te stellen

Permissie ‘Beheren’ op het contract waar de factuurbundel betrekking op heeft, is een
voorwaarde om deze instellingen te wijzigen.

5 stappen:

1. Selecteer vanuit de menubalk ‘Facturatie’ en daarna ‘Factuurbundels’.
2. Selecteer de klant die het betreft in de filter ‘Contracthouder’ en selecteer via het
pijltje de factuurbundel die je wilt wijzigen.

Overzicht Facturatie ~~ Verbruik Regelen v Gegevens ~~ HandelsPlatform L‘e Berichten

Overzicht / Factuurbundels

Zoek Contracthouder
Zoek factuurbundels op naam, adres, betaling, IBAN (zonder spaties) en tenaamstelling. Q Vattenfall NV. e
' ™ . X

Gefilterd op |\ Contracthouder: Vattenfall NV. /I >< Filters wissen

3 resultaten
Factuurbundel ET Tenaamstelling Verzending Betaling Aansluitingen
FACTUURBUNDEL 1 Vattenfall NV. Post Bankoverschrijving o -
Individueel Postbus 94750 Factuuradres 1dag na factuurdatum

1090 GT AMSTERDAM
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VATTENFALL

3. Als de permissie ‘Beheren’ actief is, dan verschijnt na enkele seconden de knop

‘Wijzigen’.

Factuurbundel FACTUURBUNDEL 1

Factuurbundel

Aan deze factuurbundel zijn geen aansluitingen gekoppeld. Er worden geen facturen gemaakt obv deze

factuurbundel.

Naam (3) FACTUURBUNDEL 1
Vorm @ Individueel

# Wijzigen

il Verwijderen &

Adressering

Tenaamstelling @ Vattenfall NV.

Ter attentie van

Reguest to Pay

Factuuradres Postbus 94750
1090 GT AMSTERDAM-
Verzendwijze Post
Kopie naar Geen
£ Wijzigen
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VATTENFALL

4. Selecteer ‘Verstuur een kopie van de factuur’

VATTENFALL o

< Wiijzig adressering factuurbundel FACTUURBUNDEL 1 >

Verzendwijze

Verzend mijn facturen via

E-miail E-invoice Post

We sturen altijd een factuur in PDF formaat.

Formaat

E-mailadres

@ Geen extra bijlage

O Comma Separated Values (CSV)
Geschikt voor spreadsheet software zoals Excel, OpenOffice, Numbers, etc.

Q Extensible Markup Language (XML)

D Verstuur een kopie van de factuur @
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5. Kies het emailadres en het format voor het versturen van de kopie factuur.

| Verstuur een kopie van de factuur @

Verzend een kopie van mijn facturen via

E-mail E-invoice

We sturen altijd een factuur in PDF formaat.

E-mailadres

Formaat
Geen extra bijlage

(") Comma Separated Values (CSV)

Geschikt voor spreadsheet software zoals Excel, OpenOffice, Numbers, etc.

(") Extensible Markup Language (XML)

< \orige Voltooien
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